Proceduri operationali Editia: 1 ]
Nr.de ex.: 1
Revizia: -

Nr.de ex. : -

Accesul la informatii de interes public

Colegiul Silvic Bucovina
Campulung Moldovenesc -
Compartiment Cod: PO D05 Pagina 1 din 23
Managerial Exemplar nr. 1 J

APROBAT,
DIRECTOR

PROCEDURA OPERATIONALA

ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC
COD: PO D05

Editia: I, Revizia: 0, Data 02.09.2024

Aprobat in sedinta Consiliului de Administraie din data 04, 05. Lo24

Nr.inreg. _5€0( / 09.04. 2024

VERIFICAT, ELABORAT
Secretar SCIM Membru S \
Litu \*I’/iorica GHERASE C LIA

:!’,.\

A



Colegiul Silvic Bucovina
Campulung Moldovenesc
Compartiment

Managerial

Editia: 1
Nr.de ex.: 1
Revizia: -
Nr.deex. : -

Proceduri operationald

Accesul la informatii de interes public

e —

Pagina 2 din 23

ﬁlxemplar nr. 1 J

Cod: PO D05

1.Lista responsabililor cu elaborarea,

verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr | Elemente privin Numele si prenumele Functia Data
responsabilii/ Semndtura
‘C operatiunea
It
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat GHERASE CAMELIA Membru SCIM |
2% _
1.2 | Verificat LITU VIORICA Secretar SCIM 05.0%- s
Aoty a
1.3 | Avizat OLARI CRISTINA Presedinte SCIM 0503, M
oy {
1.4 | Aprobat CUCIUREAN ALINA ELENA | Director 05054024 \\ v
& W
Y
2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt|  Editia sau, dupd caz, reviziai] Componenta | Modalitatea | Data de la care se aplicd prevederil
cadrul edifiel revizuitd reviziel edifiei sau reviziei editiei
1 2 3 -+
21
22

3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

—_“-F"f

procedurii

.Nr Scopul difuzarii n%?(- Compartime Functia Nume §i prenume Data

Gl e bt primirii  |{Semnétura

311 — 2 3 4 ) 6 7 8

: ormare Secretariat S Ty
P ecretar Suhane Loredana  |,a.08 %4 gﬂ?ﬂ@"\y

3.2 | Aprobare Management Director Cuciurean Alina| o, o8, 2ol \\
Elena b

33 | Verificare SCIM Secretar SCIM | Lifu Viori -
Litu Viorica 0% 0 12 UM\Q\ N

3.4 | Arhivare Secretariat Secretar | Pughiuc Mihaela  |ga, 09200 M‘

W
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4.Scopul procedurii
Prezenta procedurd reglementeazd procesul de comunicare internd/ externd sub aspectul

modalitatilor de acces §i de obiinere a informatiilor de interes public in cadrul Colegiului Silvic
“Bucovina”.

5.Domeniul de aplicare _
Procedura se aplicé la toate informatiile de interes public, referitoare la procesul didactic si la alte

procese §i evenimente in care sunt implicate structurile colegiului

6.Documente de referinti

e © & o

Legea nr.544/2001
Documentele structurii organizatorice;

Ghiduri ARACIP;
Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar;

Regulamentul de ordine interioard;

7.Definitii §i abrevieri
7.1Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul Definitia si / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

1

2 3

7.1.1

Informatii de interes public Potrivit dispozitiilor Legii nr.544/ 2001 se distinge intre
informatii de interes public difuzate din oficiu (prezentate pe
site-ul colegiului) si informatii de interes public oferite la cerere]
(verbal sau in scris). Cererile verbale de informare se primesc de}
catre Director, iar cererile scrise se depun la secretariat.
Raspunsurile se comunica potrivit art. 5 §i 7 din Legea nr.544
2001

712

Comunicarea Un mod fundamental de interactiune psiho-sociald &
persoanclor, realizaté in limbaj articulat sau prin alte
coduri, in vederea transmiterii unei informatii, a obfinerii
stabilititii sau a unor modificdri de comportament
individual sau de grup.

7.1.3

Proces de comunicare Procesul prin care un emititor transmite informatii receptorului
prin intermediul unui canal, cu
scopul de a produce asupra receptorului anumite efecte.

7.1.4

Canal de comunicare Calea de transmiere a mesajului.

i

Canale formale de comunicare [Canale prestabilite, corespunzatoare legaturilor ierarhice sau
functionale din organizatie

7.1.6

Canale informale de comunicare [Canale stabilite pe relatii de prietenie, preferinte, interes
personal.

717

Mijloc de comunicare Suport tehnic ce sprijind procesul de comunicare. Mijloacele dej

3B



Proceduri operationald Editia: 1
o S b : Nr.de ex.: 1
Accesul la informatii de interes public _’—Revhia: -

Nr.deex. : -

Colegiul Silvic Bucovina
Campulung Moldovenesc Pagina 4 din 23

Compartiment Cod: PO D05 -
Managerial Exemplar nr. J

comunicare pot fi: scrise pe suport de hartie_ §i pe supo
magnetic ; orale - transmise prin comunicare directa, sedinte,

relegeri, respectiv prin telefon, fax si mijloace audio-video.

7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierca Termenul abreviat
' 3
1 2 _
2.1 |PS. Procedura de sistem
22 [P.O. Procedura operationald
723 |E Elaborare
24 |V Veriticare
72.5 | Ap. Aplicare
2.6 |Ah Arhivare
8.Responsabilititi

Responsabilititi : . ' . )

Directorii unitatii scolare analizeazd eficienta sistemului de comunicare  §i }lrma.x*estcua
implementarea masurilor necesare de imbunitatire a acesului la informatiile de interes public; asigura
comunicarea ciitre toate compartimentele din scoald;

Comisia pentru imagine coordoneaza si raspunde de difuzarea evenimentelor relevante la
rubrica stiri de pe site-ul scolii; raspunde de actualizarea site-ului; .

Membrii C.E.A.C - participd la procesele de asigurare si evaluare a calitiii si asigurd
comunicarea informatiilor privind calitatea proceselor, rezultatele evaludrii §i ale altor activitagi
referitoare la calitate; pastreaza documentele §i inregistrarile referitoare la procesele de asigurare §i
evaluare a calitatii i asigurd accesul la ele pértilor interesate; asigurd transmiterea in scoald a
informatiilor privind cerintele ARACIP, standardele §i ghidurile de calitate in invatimantul
preuniversitar;

Serviciul secretariat este responsabil de punerea la dispozitie in mod nemij locit a informatiilor
de interes public, prin afigarea la avizierul gcolii a acestora sau a informatiilor cu caracter particular
solicitate de citre persoancle interesate, in cadrul biroului secretariat. Fiecare informare scrisd va fi
inregistrata in registrul de intriri-iesiri.

Responsabilii comisiilor cu caracter permanent, sefii de catedra, dirigintii din scoala raspund
de actualizarea documentelor elaborate si difuzarea lor citre structurile interesate; raspund de
asigurarea accesului la informatiile publice specifice.

Persoanele desemnate participa la actualizarea informatiilor de pe site.

9.Descrierea activititii

Informatiile cu caracter general vor fi puse la dispozitia persoanelor interesate prin afigarea la
avizierul unitatii sau in cancelarie de citre membrii compartimentului Secretariat.

Informatiile cu caracter de serviciu se obtin de cétre personalul angajat accesand Internetul,
accesand site-urile Ministerului Educatiei, Inspectoratului Scolar, inspectoratelor. Aceste informatii
mai pot fi obtinute de la sefii de arii curriculare, de la compartimentul Secretariat, insd pentru a evita
aglomeratia care ar putea si apard in acest birou se recomanda folosirea primei modalitati.

4123
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Informatiile cu caracter personal se pot obtine de catre Persong‘lul_ anga_.i.at de la
compartimentele Secretariat 5i Contabilitate sau de la Conducerea unitatii. Elevil $i familiile lor pot
obtine aceste informatii de la profesorii-diriginﬁ sau de la Compartimentul Secretariat. _ L

Informatiile cu caracter oficial pot fi puse la dispozitia celor interesati la cerere sau 011 de c:‘;l‘;e
ori este cazul de catre compartimentul Secretariat. Acest tip de informatii nu poate fi pus la dispozitia
nimanui fara acordul Conducerii, in acest sens existdnd si un acord de pastrarea confidentialitail
asupra vehicularii acestor informatii semnat de persoancle responsabile cu gestionarea lor (conducere,
secretariat, diriginti). .

Procedura de informare va fi monitorizata in vederea stabilirii politicii viitoare. Toate
persoanele care fac obiectul acestei proceduri trebuie sa fie la curent cu exis_t_enta ac-e‘steia gi sd
respecte prevederile sale mai ales in ceea ce priveste gestionarea informatiilor pr1?/1nd datfle
personale ale elevilor si cadrelor didactice (legea 544/2001- legea privind liberul acces la informatiile
de interes public). . .

Unitatea de invatgmant, prin Compartimentul Secretariat primeste toate documentele, m(.:lusw
petitiile, sosite prin intermediul Postei Roméne, prin posta clectronica (vor fi printate si trimise pe
suport de hartie), prin fax sau depuse personal.

Procedura prevede asigurarca de catre Colegiul Silvic Bucovina a accesului la informatiile de
interes public, din oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru relatii publice sau al
persoanei desemnate in acest sCOp.

Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informatiile de interes public, Colegiul Silvic
Bucovina desemneazi o persoane cu atributii in acest domeniu.

Colegiul Silvic Bucovina are obligatia sd comunice din oficiu urmitoarele informatii de
interes public:

_ actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea scolii;
- structura organizatoricd, atribuiile compartimentelor, programul de functionare, programul
de audiente al scolii;

numele si prenumele persoanelor din conducerea scolii §i ale persoanei/persoanelor
responsabile cu difuzarea informatiilor publice;

_ coordonatele de contact ale scolii, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa de e-mail si adresa paginii de Internet; '
- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
programele si strategiile proprii;
- lista cuprinzand documentele de interes public;

o lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, conform legislatiei in
vigoare; |
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o -modalitétile_ de contestare a deciziei scolii in situatia in care persoana se considerd vatamata
in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

. :Accesul la- aceste lnfoqn.atii se realizeaz astfel: se afigeazd la sediul scolii ori prin publicare
in Monitorul Oficial al Roméaniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum

si in pagina de Internet proprie; consultarea informatiilor la sediul, in ii i i i
e ) : , in spatii special desti
scop- avizierul din curtea gcolii. papl sp Rt acew

So}icitarea informatiilor de interes public
' ‘O‘rlnce ]?ersoané are dreptul si solicite i s3 obtina de la Colegiul Silvic Bucovina, conform
legislatiei in vigoare, informatii de interes public. Colegiul Silvic Bucovina asigurd persoanelor la
cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris sau verbal. ,
. ”Sohc1tz_1rea si obtinerea informaiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite
conditiile tehnice necesare, i in format electronic. Solicitarea in scris a informatiilor de interes public
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cuprinde urmatoarele clemente: numele scolii la care se adreseaza cererea, informatia solicitata, astfel
incat sa permita scolii identificarea informatiei de interes public, numele, prenumele §i semnatura
solicitantului, precum si adresa la care se solicitd primirea rispunsului.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost
formulate, se inregistreazd, in Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor privind
accesul la informatiile de interes public, conform modelului previzut in anexa prezentei proceduri.

Dupi inregistrarea cererii, persoana responsabild comunica solicitantului, direct sau electronic
la adresa de e-mail furnizata, data si numarul de nregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin
postd, numarul de inregistrare este comunicat numai la solicitarea persoanei carc a formulat cererea.
Dupi primirea si inregistrarea cererii se realizeazi o evaluare primard a solicitarii, in urma céreia se
stabileste dacé este 0 informatie comunicatd din oficiu, furnizabild la cerere sau exceptatd de la liberul
acces.

In situatia in care, in urma evalugrii primare, se stabileste ca solicitarea nu face obiectul
prevederilorlegislative in vigoare, aceasta poate fi incadratd ca petitie, si se transmite
compartimentului responsabil cu inregistrarea si rezolvarea petitiilor. Solicitantul este informat
privind reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

in situatia in care, in urma evaludrii primare, se stabileste ca informatia solicitatd nu face
obiectul prevederilor legislative in vigoare, §i nu poate fi incadrati ca petitie, se asigurd in termen de
5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.

in situatia in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigurd
de indaty, dar nu mai tarziu de S zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa
unde informatia solicitata poate fi gasita. Atunci cind sursa indicati este pagina de internet a scolii,
informarea va include adresa paginii respective, transmisa sub forma unei legaturi active sau a unui
text editabil.

La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din
oficiu sunt comunicate si in scris, pe suport electronic sau hértie.

Pentru a facilita redactarea solicitdrii si a reclamatiei administrative Colegiul Silvic Bucovina
pune gratuit la dispozifie persoanei interesate formulare-tip. Acestea sunt afigate pe pagina proprie de
internet si sunt distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei responsabile
de difuzarea informatiilor publice. Utilizarea formularelor-tip este facultativa. Nu constituie motiv de
refuz al accesului la informatiile publice daca solicitarea este redactatd intr-o alta formd decat
modelele puse la dispozitie de Colegiul Silvic Bucovina.

' Modelul pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitanjilor de informatii de interes
public este previzut in anexa prezentei proceduri. Colegiul Silvic Bucovina raspunde in scris la
sollc:ltm:ea informatiilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupi caz, in cel mult 30 de zile de
la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrérilor documentare si
de urgenta solicitérii.

! In Ld.ZU.[ in care durata necesard pentru identificarea si difuzarea informagiei solicitate
iiepf{seitg' 10 zile, Arﬁspu.nsul este comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia
instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.
bl S"fne]l;r:nenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes

-10 zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, dac# aceasta a fost identificatd in
acest termen;

?10 zile Peptm.a{luntarea solicitantului ¢4 termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru identificarea
informatiei solicitate;
-30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenul prevdzut de
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legislatia in vigoare; o . e .
-5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiel solicitate gi a motivaril refuzului.

Toate termenele se calculeaza de la data inregistrarii solicitarii. Nu intr3 in calculul termenelor ziua
de la care incepe sd curga termenul, nici ziua cand acesta s¢ implineste.
Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucrdtoare, termenul

prima zi lucritoare care urmeaza. _ _ .
iile solicitate verbal, personalul din cadrul compartimentului secretariat

Pentru informat ‘ : ntul .
precizeaza conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile de interes public gi poate furniza

pe loc informatiile solicitate. . . L .
in cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sa

solicite in scris informatia de interes public, urménd ca cererea si 1i fie rezolvatd in termenele
prevazute. oA o
Informatiile de interes public solicitate verbal se comunicé in cadrul unui program minim
stabilit de conducerea scolii, care este afisat la sediul acesteia si care se desfagoard in mod obligatoriu
in timpul functiondrii scolii, incluzénd §i 0 zi pe sdptdmand, dupa programul de functionare.

Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masa sunt
comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore. In cazul in care solicitarea de informafii
implica realizarea de copii de pe documentele detinute de Colegiul Silvic Bucovina, costul serviciilor
de copiere este suportat de solicitant, conform legislatiei in vigoare. Daca in urma informatiilor
primite petentul solicitd informatii noi privind documentele aflate in posesia scolii, aceasta solicitare
este tratatd ca o noud petitie, raspunsul fiind trimis in termenele prevazute.

Persoanele care efectueaz studii §i cercetdri in folos propriu sau in interes de serviciu au acces
la fondul documentaristic al scolii pe baza solicitérii personale, conform legislatiei in vigoare. Copiile
de pe documentele definute de Colegiul Silvic Bucovinase realizeazd in conditiile de mai sus.

Exceptie de la accesul liber al cetdtenilor fac. urmitoarele informatii: informatiile din
domeniul apardrii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din categoriile informatiilor
clasificate; informatiile privind deliberarile autoritdfilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate; informatiile
prwiqd activititile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere dreptului de
proprictate intelectuald ori. industriald, precum si principiului concurenei loiale; informatiile cu
e e onis ] st s pio) Vi,
integritatea corporald, sanatatea unei pérsoane in urm:uaﬁshz(t):' 1 fen_?a} ; q-r-l 1 D
informatiile privind procedurile judici daci ici N dc'desfﬁ?m’eé
g:'oces echitabil ori iiteresului ltjtgitli;a:?or?c?;rg;bclll'mttatea El(':leSt'ora 1E_lduccﬁat1ngerc i e gt
dror publicare projudicias misudleds eia dintre partile implicate in proces; informatiile a

. . prqtecue a tme.rll.or.
i sus%«iﬁﬁzde;f:oﬁigﬁ aplicarea mésurilor de protejare a informatiilor apartinind categoriilor de
AL vine p ‘ si scolii daca detine astfel de informatii, precum si institugiilor publice
abilitate prin lege s# asigure securitatea informatiilor.
e éﬁf::);‘t;agﬂz i.’gg rir"?lvqllrlzeaza sau ascupd incr“%lcgre'a legii dc.a. catre 0 institu;ic_e publicé nu pot fi
ch g atiilor clasificate si constituie informatii de interes public. Informatiile cu
privire la datele personale ale cetifeanului pot deveni informatii de interes public numai in mésura in
care afecteaza capacitatea de exercitare a unei functii publice. Informatiile publice de interes personal
nu pot .ﬁ transferate intre institugiile publice decét in temeiul unei obligafii legale ori (:up dul
prealabil in scris al persoanei care are acces la acele informafii. ¢ i
Reclamatia administrativa si sanctiuni
Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice constituie

se prelungeste pand in

T3
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abatere §i atrage raspunderea disciplinaré a celui vinovat.
in cazul in care o persoand considerd cd dreptul privind accesul la informatiile de interes

public a fost incélcat, aceasta s poate adresa cu reclamatie administrativé conducitorului scolii cdreia
i fost solicitatd informatia. Modelele reclamatiilor sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.
Persoana care se considerd vitimata in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile
cu difuzarea informatiilor publice.

Rispunsul motivat la reclamatia administrativa, prezentat in anexa prezentei proceduri, se
transmite persoanei care a formulat-o in termen de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent daca

solutia este favorabild sau nefavorabila.
in cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul contine informatiile de interes public

solicitate initial.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, la nivelul scolii se constituie 0
comisie de analiza privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.
Comisia primeste reclamatiile administrative §i le inregistreaza in Registru reclamatii administrative
si plangeri in instanta. Modelul registrului este prevazut in anexa prezentei proceduri.

Comisia de analizi privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes public are
urmitoarele responsabilitai:
-primeste §i analizeaza reclamatiile persoanelor;
-efectueaza cercetarea administrativa;
s-tabileste daca reclamatia persoanei privind incélcarea dreptului de acces la informatiile de interes
public este intemeiatd sau nu;
4n cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sancfiuni disciplinare pentru
personalul responsabil §i comunicarea informatiilor de interes public solicitate;
-redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

in cazul in care o persoand se considera vétimata in drepturile sale, aceasta poate face plangere
la sectia de contencios administrativ a iribunalului in a crei razi teritoriala domiciliaza sau in a cérei
razé teritoriala se afla Colegiul Silvic “Bucovina”. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data
expirdrii termenului de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii.
Instanta poate obliga Colegiul Silvic Bucovinasa furnizeze informatiile de interes public solicitate §i
sd p!ﬁteasca daune morale si/sau patrimoniale. Hotérérea tribunalului este supusa recursului. Decizia
Curtii dc‘apel este (iweﬁpitivﬁ si irs:vocabilﬁ. Atét plangerea, cét si recursul se judecd in instantd, in
procF:dura d.e: urgenta, si sunt scutite de taxa de umbru. Scutirea de taxa de timbru pentru plingerea
!a mbun'a.l si recj,ursul la curtea c§e_ apel nu include si scutirea de la plata serviciilor de copiere a
informatiilor de interes public solicitate.
v S:][I)lebcllii(':icatu cu privire la accesul mijloacelor de informare in masé la informatiile de
v e hone el de nteres publi. desfisurats prn migloa
informare in masd, constituie o co;lcretizare a dr;:ptljlu? é::ae;:;iF; clilec prep lp rln.mlj_loacele d_e
dlosintates b, a avea acces la orice informatie
oy l;%n{ru afigurarqa a:,cesului mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public
o in%;{m;r:%; reﬁlzsi?\;l?gﬁ iffsemneazé un purtitor de cuvant, de reguld din cadrul compartimentului
e tirl;;r;()idl:i?o:re:; cii;aioca;e ori este nevoie poate organiza, conferinte de. presd, pentru _aducerea la
unos t _ tiilor de interes public. In cadrul conferintelor de presa Colegiul Silvic Bucovina
raspunde cu privire la orice informatii de interes public. Colegiul Silvic Bucovina acorda fara
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discriminare, acreditare, ziaristilor §i reprezentantilor mijloacelor de informare in masd. Acreditarea
se acorda la cerere, in termen de doui zile de la inregistrarea acesteia. Se poate refuza acordarea
acreditarii sau se poate retrage acreditarca unui ziarist numai pentru fapte care impiedica desfagurarea
normala a activitatii scolii si care nu privesc opiniile exprimate in presa de respectivul ziarist, in
conditiile i in limitele legii. Refuzul acordarii acreditdrii i retragerea acreditirii unui ziarist se
comunica in scris i nu afecteaza dreptul organismului de presd de a obtine acreditarea pentru un alt
ziarist.

Colegiul Silvic Bucovina informeaza in timp util mijloacele de informare in masd asupra
conferingelor de presd sau Oricaror alte actiuni publice organizate de acestea. Nu poate interzice in
nici un fel accesul mijloacelor de informare in masa la actiunile publice organizate de acestea.

Colegiul Silvic Bucovinadaci este obligata prin legea proprie de organizare §i functionare sa
desfisoare activitati specifice in prezenta publicului este obligata si permitd accesul presei la acele
activitafi, in difuzarea materialelor obtinute de ziaristi urménd sd se {ina seama doar de deontologia
profesionala. Mijloacele de informare in masd nu au obligatia sd publice informatiile furnizate de
Colegiul Silvic "Bucovina™.

Raportul privind accesul la informatiile de interes public

Persoana responsabild de informarea publica intocmeste anual un raport privind accesul la
informatiile de interes public, prezentat in anexa prezentei proceduri, care cuprinde:

_numarul total de solicitari de informatii de interes public;

_numarul total de solicitéri, departajat pe domenii de interes;

-numarul de solicitari rezolvate favorabil;

-numarul de solicitdri respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii exceptate de la
acces, inexistente etc.);

—numarul de solicitari adresate: 1. pe suport hértie; 2. pe suport electronic; 3. solicitéri verbale;
_numirul de solicitiri adresate de persoane fizice;

_numarul de solicitiri adresate de persoane juridic;

_numirul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

-numdrul de plangeri in instantd: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;
-pumﬁrul de raspunsuri defalcat pe termene de réspuns;

-1ni:0m}atiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;
-misurile luate pentru imbunatatirea activitafii;

du
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10.Formular de evidenta a modificirilor
Nr. Crt| Editia| Data Revizi Data Nr Descti Semndtura copducitorului
editiei a reviziet | - e;&“gﬁ? departamentului
pag icaril
T ) 3 3 5 6 7 g
10.1
10.2
0.3
10.4
11.Formular de analiz a procedurii
Nr | Compartimen| Conducitor Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz | Semndturaj Data
! t compartiment drept sau nefavorabil
e, Nume g1 delegat | gemnitura] Data | Observatii
prenume

I.

2

3.

4

12.Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume Data | Semndtura| Data |Data intrarii  in | Semnétura
sl primir retragerii vigoare a
grenum ii procedurii
1 | Conform Procesului Verbal de predare-primire.
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Cuprins

Cuprins
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiel
ROCEAULIL AOCUIIETIELE ¢1ecvsrcssrsssssssssosoess s e 2

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor PrOCEUIIL...rsreerrrrssssssessssssssssssmsssess s

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii.... 2

11 SOOPUL PTOCEAUIEE 111111 mrsses e85 3
S TIOMENTUL @ APHICATE. covvsrrveresssssessssssirssssessmsssssssstissssassmsssss s S 3
6 DOCUMENLE (8 TEFETINIE .vvvsoerersrsseesssressssssssssesecsssssssssssssssms s S 3
7 DCFUIFHE §1 ADEEVET cvvvvvveerseeeessssssssssssssssssssssssssssssssssss s 3

7.1DCFINT{H] Al TEIEIION: 1ovvvreseersssseeseecsssmsssssssssssiss s 3

72 ADIEVIETT AlE tEIMENILON: covvvverevoresersreescrserrssasssssias s ares s s s sS bR i
8 RESPONSADIILALT 1 cseeseseessssesssssssssssssssssssssnssssssss s 4
9. DIESCIIETEA ACTIVELATI 1.uveresresersecserinersrnsssssee et b 4
10.Formular de evidentd @ MOGIICAIIION .........ouvvrerrimmmmnrnmssssinr st 10
11.Formular de analiza @ ProCEUITL ....c.evcevrrveressssessmssismsesessmsss sttt st s s 10
12 Lista de difuzare a PrOCEAUITE .....ce.eereeerssiusssemsesinmsssssnssstuesiemssiss sttt s s 10
L3 AATIEXE ooveeeeseeseseesssseesessesessanesensenssreesssnsens e beasesaaas e bseE e ERE R R e e e R g SRR e ER R LSS RS ES e e 12
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13.Anexe

Anexa 1

FORMULAR-TIP
PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATII DE INTERS PUBLIC

Data: ..coceerrisrarerennsneens
Stimate domnule/SHMALE AOAMNE.wicverrsmrssses sissemssvsssmsssis st
Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de

interes public. Doresc s primesc urmitoarele informatii:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

copii in format scris).

Vi mulfumesc pentru solicitudine,

(semnitura petentului)
Numele si prenumele petentului:

..........................................
.....................................
......................

.....................................................
........................................................

Telefon (optional): ..iviiccamsimssesesimmssismsinsgen
Fax (optional): .ueeeeveeersmessrnernnseniieinnes
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FORMULAR-TIP
PENTRU SOLICITAREA DE INFORMATIL
Data: ....cocconneee
Stimate domnule / SHMAtA dOAMNZ ... coiissermmeusssssssnesssssesssess s s

Prin prezenta formulez o cerere conform Ordonantei nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor. Doresc s primesc informatiile solicitate in cele
ce urmeaza:

...................................................................................................................................................

Doresc  ca  informatiile solicitate sd-mi fie  furnizate  prin  posta la
AATESA. 1o v veeoresssssssssessasaesmrassssssssasnsassssassasssssssassnes sau in format electronic, la urmatoarea adresd de e-
mail (OPHONAL: .. cvvverrirscemmsrsrsssrssssmss s

Sunt dispus sé platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita
copii in format scris).

Vi multumesc pentru solicitudine,

(semnitura petentului)

Numele si prenumele petentulul ...

AQLESA? .o vieeeereesressreessesesssesseseesrrssseena st anna e b ssssssas s

Profesia (Optional): ....ceemmrimienerissins s
Telefon (Optional): .......cviiinimnsnmiesie.

B (OB oo s
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Anexa 3
FORMULAR-TIP
PENTRU RASPUNS LA CEREREA DE INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Catre:

Numele si prenumele petentuliiz ........occociviiriirniniiiii e
N (1T DO
Stimate domnule /stimath doamnlly oo s s s s

In urma cererii dumneavoastra nr. .............. din data de ......ocoeveeeeveeeeeenne. , prin care, conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, solicita{i o copie de pe urmétoarele

..............................................................................................................................................................

(1) v trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate

(2) vd informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate gi expediate in termenul inifial de
10 zile, urménd s va parvinid in termen de 30 de zile de la data inregistrérii cererii dumneavoastra;

(3) vd informdm cd pentru rezolvarea cererii dumneavoastrd trebuie si vd adresafi la
................................................................................................................... , Intrucét institutia noastrd
nu detine informatiile solicitate;

(4) va informam ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes public,
fiind exceptate de la accesul liber al cetitenilor;

(5) v informam ci informatiile solicitate nu exista in baza de date a institutiei noastre;
Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmétoarea adresd de e-mail

...........................................................................................................................................................

.....................................................................

(semnatura functionarului)

14723
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Anexa 4

FORMULAR-TIP
PENTRU RASPUNS LA RECLAMATIA ADMINISTRATIVA
Data: .ccveeeiireiiireiie e
Citre:

Stimate domnule/Stimata dOAMNA ......oovvviiiiiiiiiieiiiiiersrreersrneeersreeesanseesrnenn s

In urma reclamatiei dumneavoastra Nr. .........cccoeeveveveenne. gin dats de s , conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, dupd rdspunsul negativ
primit/intarzierea raspunsului la cererea nr. ................... din Jata de uaarssemmsedomsi , prin care,
conform legii sus-mentionate, solicitati documentele de mai jos:
.......................................................................................................... va inform&m c& decizia de a nu
primi (la termen) documentele solicitate:

(1)se incadreazi in prevederile legii, fiind vorba despre informatii exceptate de la accesul
liber al cetétenilor;
(2)nu se incadreazi in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.

Vi asigurdm, cu scuzele noastre, ci informatiile de interes public solicitate va vor fi transmise In
termenul legal de 15 zile. Funetionarul vinovat pentru decizia eronatd in ceea ce vi priveste a fost
SEACHONAE Bl s st sss i snsontiy

Al dumneavoastra,

(semnitura conducéatorului autorititii sau instituiei publice)
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Anexa 5
FORMULAR-TIP
PENTRU RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)
IR csusisssininisiimm TR
Stimate domnule/Stimatd doamna .........ccceeviviienieieninesiesieeenns ,
Prin prezenta formulez o reclamatte administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, intrucat la cerereanr. ................ din datade .......c........ am primit un
raspuns negativ, la data de ., . Intr-o scrisoare semnati de
............................................................................................................................................. (completati

numele emitentului)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

...........................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

..................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentului:

..................................................................................

Telefon (optional): ........cooevvrveireririinenenenn
Fax (optional): ....ccccevverrenecinceeennennnns
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Anexa 6
FORMULAR-TIP
PENTRU RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)
. T
Stimate domnule/Stimata doamna .........cceeeervevirevininnnnn ,
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ............... din data de «.....cooeeeee. nu am primit

informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ......o.oovivnieneicsnineens

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public,
din urmatoarele CONSIAETENLE: ... cvuivirriierrereeirreremress st ers s see st ebe bbb bbb s

...............................................................................................................................................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele gi prenumele petentului:

..........................................................
............................................

---------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Telefon (optional): «mammusssmsimssisasss
Fax (optional): ...cccvvveerevecerreseesennesesreens
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rin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate
inscris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
{(semnatura petentului)

Numele si adresa petentului ......ooecveeeeenee.
Adresa ....c.ccovvirirenniincrniserennnna,
Telefon e
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Anexa B

REGISTRU

pentru inregistrarea cererilor i rispunsurilor privind accesul la informatiile de interes public
si pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public

Nr. si data
cererii

Numele si
prenumele
solicitantului

Informatiile
solicitate

Raspunsul

Nr. si data
raspunsului

*} Dupé caz: Da, acces liber; Termen de 30 de zile; Trimis la ..............
informatie exceptats; Nu, informatie inexistenta.

(altd institutie); Nu,
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Anexa 9

Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544/2001

In conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificérile si completirile ulterioare, .........ococvmininiiniiniciiiinns a elaborat
Raportul anual de evaluare a implementérii Legii nr. 544/2001.

Activitatea Colegiului Silvic Bucovina sub aspectul asigurdrii accesului liber si neingradit al
cetitenilor la informatiile de interes public, aga cum este reglementat prin Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare, a fost in anul
O Foarte buna
O Bund
O Satisfécatoare
0 Nesatisfacitoare

Aceste observatii se fintemeiazd pe urmitoarele considerente §i rezultate privind

I. Resurse si proces
1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiile de interes

public ?
[ Suficiente
g Insuficiente

2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de funizarea informatiilor de interes
public sunt:

C Suficiente

O Insuficiente

3. Cum apreciafi colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastrd in
furnizarea accesului la informatii de interes public:

[ Foarte buni

0 Bunia

[ Satisfacitoare

O Nesatisfacétoare

II. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform

art. 5 din Legea 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare?
i Pe pagina de Internet

La sediul institutiei

in preséa

in Monitorul Oficial

in alta modalitate: social media

N N
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2. Apreciati ¢d afisarea informatiilor a fost suficient de vizibild pentru cei interesafi?

0 Da

O Nu

3. Care sunt solutiile pentru creseterea vizibilititii informatiilor publicate, pe care institutia

dumneavoastrd le-a aplicat?
a) comunicare integratd in mediul online;

b) incheierea de protocoale de colaborare cu institutii mass-media in sensul transmiterii /

publicarii / difuzdrii de informatii / materiale;

c) configurarea unor sectiuni speciale pe prima pagini a portalului institutiei, in vederea
facilitdrii accesului utilizatorilor la informatiile de interes si actualizarea constantd a sectiunii in

conformitate cu standardele de afisare a informatiilor de interes public.

4. A publicat institutia dumneavoastrd seturi de date suplimentare din oficiu, fatd de cele
minimale prevazute de lege?
0 Da, acestea fiind: materiale de informare si educare a alegitorilor i a competitorilor electorali,
documente privind activitatea de finantare a partidelor politice i a campaniilor electorale;
N Nu
5. Sunt informatiile publicate intru-un format deschis ?
0 Da
U Nu
6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cét

mai mare de seturi de date in format deschis ?

Actualizarea permanenti a site-ului institutiei cu seturi de date in format CSV, XML, ODS.

B. Informatii furnizate la cerere

In functie de solicitant
1. Numiarul total de solicitiri de

Dupa modalitatea de adresare

informatii de interes public De la|De la | Pe suport | Pe suport | verbal
persone | persoane de hértie | electronic
afizice | juridice

Departajarea pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte investitii, cheltuieli)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

¢) Acte normative, reglementiri

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile

a1 onmnlatdrila nltariaara

f) Altele, cu mentionarea acestora: alegeri locale 2020, alegeri parlamentare
2020, alegeri locale partiale 2021, referendumuri locale 2021, procedurile
de vot, modalitatea de desemnare a presedintilor birourilor electorale ale
ectiilor de € izarea sectiilor de votare, interpretarea uno

Old Orgar
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2. Numir | Termen de raspuns Modul de | Departajate pe domenii de interes
total de comunicare
solicitéri Red Solu Inform
solutionate | irect tion atii
favorabil iona | Solut {ate |Soli |Co |[Co |Co |Utili| Mo | Act | Act | privin | Altele (se
te ionat | favo | citdr | mun | mun | mu | zare | dul |e ivit | d precizeaz
catr |e rabil | i icar |icat |nic |a dein | nor | atea | modul | i care)
e favor | in pent | e in are | bani | depl | mati | lide | de
alte |abil |term |ru elec | for |ver |lor |inire |ve, |rilo | aplicar
insti | in en care | tron | mat | bal | publ | a regl |r e a
tutii |terme |de |term |icA |harti |d |ici(c | atrib | eme | inst | Legii
in 5|{n de|30 |enul e ontr | utiil | ntdri | ituti | nr.
zile | 10 zile |a acte | or el 544/20
zile fost inve | insti 01, cu
dep stifii | tutie modifi
agit " i carile
chel | publ si
tuiel | ice compl
i) etérile
ulterio
are
legal:
4. Ce masuri au fost luate pentru aceastd problema sa fie rezolvata:
5. Reclamatii administrative si plangeri in instanta:
6.Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public
6.1 Costuri totale | Sume 1incasate din | Contravaloarea Care este
de functionare ale | serviciile de copiere | serviciului de | documentul care std
compartimentului copiere (lei/pagind) | la baza stabilirii
contravalorii

6.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public
a) Institutia dumneavoastré define un punct de informare/biblioteca virtual in care sunt aplicate seturi

de date de interes public ?

O Da
] Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunititite la nivelul institutiei
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dumneavoastrd pentru creseterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes
public:

¢) Enumerati mésurile luate pentru imbunétégirea procesului de asigurare a accesului la informatii de
interes public :

Prezentul raport de evaluare a implementirii Legii nr. 544/2001 va fi facut public pe site-ul institutiei.
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