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BULETIN INFORMATIV

conform Art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completérile ulterioare

A. Actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea unitifii de
invitimant:

e Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatamant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;

e lLegea invagimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile i completarile
ulterioare.
B. Structura organizatorici, atributiile compartimentelor, programul de functionare,
programul de audiente al unititii de invitimant:

e Structura organizatorici:

Organigrama unitatii:
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e Atributiile compartimentelor se stabilesc prin Regulamentul de organizare si functionare
al unitatii de invatimant care poate fi vizualizat sediul/site-ul unitétii de invatamént;

e Programul de functionare al unitatii de invafimant este:
8.00-16.00

e Program de audiente Director:

ZIUA INTERVAL ORAR

| Luni 700100 12%-16%
Marti: 700.10% 14%-16%
Miercuri: 7901190 12901 6%
Vineri: 7090.10%

e Program de audiente Director Adjunct :

ZIUA INTERVAL ORAR
Luni 10%0-1200
Marti: [0%_1200
Miercuri: 1000_1200

Inscrierile in audientd se fac la secretariatul unitdtii de invafdmant.

C. Numele si prenumele persoanelor din conducerea unititii de invitimant si ale
persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice

e Conducatorul unititii este Cuciurean Alina Elena;

e Persoana responsabild cu difuzarea informatiilor publice este doamna Suhane Loredana,
avand functia de secretar, in cadrul unitétii de invatamant.

D. Coordonatele de contact ale unitiitii de inviitimant:

¢ Denumire Colegiul Silvic "Bucovina™

e Str. Calea Bucovinei, nr. 56, Cimpulung Moldovenesc, Suceava
e Numere de telefon 0230/314093; 0728 955 710

e Fax 0230/314093 ;
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e

e E-mail: csilvic@yahoo.com
e Adresa paginii de internet: https://www.silvagrup.ro/
E. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil:
Informatiile se regdsesc pe site-ul unitdtii de invdfdmant
F. Programele si strategiile proprii:
e Planul de actiune al scolii, planuri operationale, planuri manageriale

G. Lista cuprinzind documentele de interes public conform art.5(1), lit. g, din Legea
544/2001, cu modificarile i completérile ulterioare

LOrganizarea si functionarea generali a Colegiulul Silvic Bucovina” Campulung
Moldovenesc

e Conducerea scolii, componenta consiliului de administratie.

e Organigrama institutiei.

e Ordine, instructiuni, regulamente si alte documente cu caracter normativ elaborate de
Ministerul Educatiei Nationale.

e Calendarul activitatilor educative, concursurilor si olimpiadelor scolare.

e Raportul de activitate anual.

¢ Regulament de ordine interioara.
IL.Plan de scolarizare

e Statistici privind clasele si elevii pe nivele.
111.Resurse umane

e Numir de posturi/norme pe categorii de finantare, specializiri, sexe.
¢ Numdr de persoane pe specializiri, sexe.
IV. Resurse materiale

e Date statistice referitoare la cladiri, sali de clase si anexe, dotari, avize etc.

e Situatii statistice scolare referitoare la promovabilitate la final de an scolar.

¢ Situatii statistice scolare referitoare la abandonul scolar la sférsit de an scolar.
V.Alte documente

¢ Plan de actiune al scolii

e Plan managerial anual.

e Situatii statistice in urma examenelor si concursurilor nationale.

o Metodologia si calendarul privind mobilitatea personalului didactic din invétiméntul
preuniversitar.

e Lista posturilor didactice vacante/rezervate conform etapelor de mobilitate prevédzute in
calendarul privind miscarea personalului didactic din invafdmantul preuniversitar.
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e Documente, reglementiri legale, calendare, privind organizarea §i desfdgurarea
concursurilor si rezultatele acestora, pentru ocuparea functiilor didactice, a functiilor de
conducere din unitate.

e Parteneriate pentru anul in curs.

e Date privind olimpiadele si concursurile de la nivelul scolii pentru anul in curs (nr. elevi,

note obtinute).
e Metodologii si ordine ale Ministerului Educatiei si Cercetiirii privind examenul de

definitivare in invitimant, gradul didactic 1 si II.

H.Lista cuprinzind categoriile de documente si/sau gestionate, potrivit legii conform
art.5(1), lit. h, din Legea 544/2001

1. Documente ale Consiliului de Administratie (tematica si graficul sedintelor CA, registrul
de procese-verbale ale sedintelor CA, anexe ale registrului de procese-verbale ale CA, hotdrari
CA);

2. Documente de diagnoza: rapoartele anuale ale comisiilor si compartimentelor din unitatea
de invatimant, raportul anual asupra calitatii educatiei din unitatea de invitdmant, raportul anual
de evaluare interna a calititii, alte documente de diagnozi

3. Documente de prognozd: plan de actiune a scolii, planul managerial, programul de
dezvoltare a sistemului de control managerial, alte documente de prognozi;

4. Documente de evidentd: statul de functii, organigrama unitatii de inva{iamant, schema
orard a unititii de invatimant/programul zilnic al unititii de invitamént, planul de scolarizare.

5. Regulamentul de ordine interioard si Regulamentul de organizare si functionare;

&

Decizii, ordine sau note interne in probleme scolare si de personal,

Planuri Manageriale si operationale ale comisiilor si compartimentelor de lucru;
Dosare de activitate ale personalului;

Condici de prezentd si cereri si aprobari de concediu de odihani;

2 B .

Caiete statistice;

11. Comenzi acte de studii si documente scolare;

12. Registru evidentd formulare acte de studii;

13. Documente privind achizitiile de lucrdri, furnizare sau servicii;
14. Lista proiecte; Calendarul actiunilor educative;

15. Documente privind activitti educative (excursii, tabere, concursuri, parteneriate);
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16. Documente privind formarea personalului;

17. Fisele posturilor angajatilor;

18. Corespondenta internd/externa;

19. Dosarele personale ale angajatilor;

20. Situatii statistice lunare, trimestriale, semestriale pentru personal;

21. Reteaua, profilul si datele de contact ale unititii de invatdmant;

22. Documente privind implementarea si dezvoltarea sistemului informatic in cadrul
sistemului de invatdmant preuniversitar;

23. Statistici examene nationale;

24. Documente privind inscrierea in unitate;

25. Proceduri operationale si de sistem;

26. Registrul general de evidentd a salariatilor in format electronic cu modificérile intervenite
in situatia personalului contractual;

27. Registre de intrare-iesire a corespendentei;

28. Raspunsuri la petitii;

29. Declaratiile de avere si declaratiile de interese;

30. Fise de pontaj;

31. Rapoarte periodice, anuale;
32. Documente de evidenti si modificare a raporturilor de serviciu/munca ale personalului din

unitate.

1. Modalitiiti de contestare a unititii de inviitiméint in situatia in care persoana se
considera vitimati in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

Modalititi de contestare a unitétii de invatimant in situatia in care persoana se considera
vitimatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate sunt cele

reglementate de Art. 21-22 din Legea nr. 544/2001 si privesc:

e Adresarea unei reclamatii administrative conducéatorului unitétii de invafdmant;
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e Depunerea unei plangere la sectia de contencios administrativ a Tribunalului in a cérei
razi teritoriala domiciliaza sau in a cirei raza teritoriala se afld sediul unitatii de

inva{amant.




